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DYREKTOR
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Lapanowie
oglasza rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia na

»Kierowanie projektem pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych gwarancj3a sukcesu
ucznia na rynku pracy”
w trybie zapytania ofertowego o wartosci ponizej 25 000 euro.

Zapytanie ofertowe znak: CKZIU.26.14.2018

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz.U. 22017 poz.1579 z pézn.zm.)

1. Przedmiot zamoOwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest petnienie ustugi kierowania projektem pn. ,,Centrum Kompetencji Zawodowych
gwarancjg sukcesu ucznia na rynku pracy” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020 Of Priorytetowa Wiedza i kompetencje Dziatanie 10.2, Poddzialanie 10.2.2.

Okres realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2020 r.

Warunki zlecenia:

* 80h/miesigc, srednio 20h/tydzien, w siedzibie Zamawiajacego, ustuga zdalna i na miejscu (ustuga w
siedzibie Zamawiajacego nie mniej niz 32h/miesiac), oraz dodatkowy, gdy wymaga tego dorazna
potrzeba w projekcie. Dodatkowe godziny w ramach ustugi beda przedmiotem ustalen migdzy
Wykonawca a Zamawiajacym (bilansowanie w okresie na jaki zostata zawarta umowa).

* Rozliczanie czasu $wiadczenia ustugi nastepuje w cyklach miesigcznych na podstawie protokotu
odbioru.

* Podwykonawstwo: Zamawiajacy dopuszcza $wiadczenie ustugi przez podwykonawce, ktory spetnia
minimalne warunki do§wiadczenia okreslone w zapytaniu ofertowym.

* Zamawiajgcy w ramach realizacji nie bedzie rozliczal zobowiazan wynikajacych z Ustawa z dnia 13
pazdziernika 1998 r. z p6Zniejszymi zmianami o systemie ubezpieczer spotecznych.

Wymagania wobec Wykonawcy: doswiadczenie w realizacji projektow w ramach EFS o wartosci co najmniej 1
min PLN w ostatnich 10 latach.

Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) Przygotowania i prowadzenia dokumentacji zwiazanej z realizowanymi dziataniami projektowymi w
zakresie merytorycznym i administracyjnym oraz kontroli zgodnosci z przyjetym harmonogramem i
budzetem projektu, w tym w zakresie terminowosci i rzetelnosci sporzadzania wszelkiej
sprawozdawczo$ci w czesci merytorycznej oraz prowadzenie biezacej dokumentacji projektu i jej
prawidtowej archiwizacji;
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2) Sporzadzania wnioskéw o platnosé i sprawozdan zgodnie z aktualnymi wytycznymi Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020;

3) Przygotowywania i prowadzenia sprawozdawczoéci w Centralnym Systemie Teleinformatycznym
SL2014 tj. m.in. postepu rzeczowego realizacji projektu, wskaznikéw produktu i rezultatu oraz bazy
monitorowania uczestnikow projektu;

4) Przygotowania i przeprowadzenia, w imieniu Zamawiajacego, zaméwien publicznych ponizej 30 tys.
Euro zgodnie z Regulaminem dla potrzeb realizacji projektu;

5) Przygotowywania niezbgdnych dokumentéw (opis przedmiotu zaméwienia, specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia) do postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z wymaganymi
przepisami w tym ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, szacowanie wartosci zamoOwienia;

6) Opracowywanie procedur, zarzadzen Dyrektora Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w
Lapanowie oraz dokumentacji do prawidtowego realizowania projektu;

7) Nadzoru nad prawidlowym sporzadzaniem uméw z wykonawcami zadan w ramach projektu;

8) Monitorowania postepu realizowanego projektu w stosunku do harmonogramu rzeczowo - finansowego

oraz sprawowanie kontroli merytorycznej wszelkich wydatkéw ponoszonych w zwiazku z realizacja
projektu;

9) Nadzoru nad planami finansowymi dla realizowanych projektéw, dokonywanie zmian, sporzadzanie
wnioskow;

10) Reprezentowania realizatora projektu tj. Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w
Lapanowie podczas kontroli zewnetrznych, przedktadanie pisemnych wyjasnien;

11) Uaktualniania harmonograméw i przesylanie ich na biezaco do Instytucji posredniczacej, dla
prawidlowego przebiegu realizacji projektu;

12) Dbatosci o prawidtowa promocj¢ projektu oraz nadzor nad oznakowaniem pomieszczen, sprzetu itp.,

13) Prowadzenia rejestrow i dokumentacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych w projekcie
zgodnie z obowigzujacymi przepisami rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) dalej:
»RODO oraz zgodnie z umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych,

14) Zapewnienia wiasciwego wewngtrznego przeplywu informacji, majacego wplyw na zakres, cele, czy
rezultaty projektu;

15) Realizacji zapisow umowy partnerskiej solidarnie z obowiazujacymi wytycznymi w projekcie;

16) Wspélpracy z beneficjentem projektu: Powiat Bocheriski ul. Kazimierza Wielkiego 31, 32 -700 Bochnia
w zakresie wynikajacym z potrzeb realizacji projektu;

17) Koordynowania dzialan realizowanych w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego im. §w.
Jana Pawla I w Lapanowie, Lapanéw 32, 32-740 Lapanéw oraz Zespole Szk6t nr 2 im. Stanislawa
Konarskiego w Bochni, ul. Stasiakal, 32-700 Bochnia w zakresie realizacji projektu;

18) Wspélpracy z Rada Programowa powolana przy Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w
Lapanowie.
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2. Zamawiajacy: Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Lapanowie

32-740 Lapanow 32

e-mail: ckziu.lapanow@gmail.com /tel /14 685 34 19

3. Termin realizacji zaméwienia: od podpisania umowy do 31.08.2020 r.

4. Kryteria oceny ofert: cena
Cena jest to catkowita wartos$é przedmiotu zaméwienia za wykonang ustuge, zawierajaca podatek VAT.

5. Oferty nalezy skladac¢ w sekretariacie pok6j 102 Centrum lub poprzez przestanie oferty droga elektroniczna
do dnia 25.07.2018 r. do godz. 10:00

6. Otwarcie ofert nastapi w biurze sekretariacie p. 102 w dniu 25.07.2018. . o godz. 10:15
7. Do oferty nalezy zalaczyé:

1) Wykaz ustug zarzadzania projektami w ramach EFS na kwote co najmniej 1 mln PLN w
okresie ostatnich 10 lat.

8. W ofercie nalezy poda¢ wartosé zaméwienia netto i brutto wyrazona liczbowo i stownie na zataczonym

formularzu ofertowym.
9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

10. Pracownikiem upowaznionym do kontaktéw z wykonawcami jest: p Ewa Batko tel. 14 685 34 19, w godz.
08:00 — 15:00

Lapanéw, dnia 17.07.2018 r.
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Zalaczniki:

1) Formularz oferty

2) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatlowych
3) Projekt umowy

4) Klauzura informacyjna RODO
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